
 

 
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 TRƯỜNG THPT DƯƠNG XÁ                        Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

       

         Số: 385  /KH- THPTDX                               Gia Lâm, ngày  1  tháng 11  năm 2025 

 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC 

Tháng 11  năm 2025 

Căn cứ Kế hoạch số 268/KH- THPTDX ký ngày 9/9/2025 của trường THPT 

Dương Xá thực hiện nhiệm vụ năm học; Căn cứ tình hình thực tiễn đơn vị. 

Ban giám hiệu xây dựng Kế hoạch tháng 11/2025, cụ thể: 

I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM 

1.Công tác giáo dục đạo đức: đầu mối côngv iệc đ/c Hoà, đ/c Hương hỗ trợ 

- Hoàn thành đánh giá rèn luyện hạnh kiểm học sinh tháng 10, hồ sơ sổ sách GVCN -  

Sổ ghi đầu bài tháng 10. 

- Các lớp trực ban thực hiện kiểm tra hành chính, nội quy học sinh cổng trường 

- Đoàn TN tổ chức phong trào thi đua chào mừng 43 năm ngày Nhà giáo Việt Nam; 

thực hiện công tác nề nếp kỷ luật, thi đua khen thưởng học sinh  

- Lập kế hoạch, làm hồ sơ báo cáo, xin phép Sở GD và ĐT Hà Nội về việc tổ chức 

hoạt động trải nghiệm lên lớp cho học sinh và triển khai hiệu quả. 

- Học sinh tham dự thi tuyên truyền phổ biến pháp luật cấp trường, chọn đội thi cấp 

cụm. 

- Tổ chức giờ ra chơi đa dạng các hoạt động thư giãn tinh thần học sinh: nhảy dây,  

phát thanh âm nhạc, phát thanh tuyen truyền, phát thanh giới thiệu sách,… 

2. Công tác chuyên môn: đầu mối công việc đ/c Tiến, TTCM phối hợp 

- Tổ/ nhóm chuyên môn tập trung giúp đỡ GV dự thi GVDG cụm. 

- Tham gia các chuyên đề cấp thành phố . 

- Điều chỉnh phân quyền sử dụng sổ điểm điện tử cho GVHĐTG. 

- Tham gia thi GVDG cấp cụm các môn Ngữ Văn – Tin học – Địa lý GV và TCM 

chuẩn bị bài dự thi GVDG cấp cụm; yêu cầu có Lịch cụ thể các tiết dạy thử, hoàn 

thành dạy lần 3 chậm nhất 21/11/2025. 

- Thực hiện công tác KTNB trường học theo KH: 100% các môn tiến hành  kiểm 

tra thực hiện nhiệm vụ giáo viên ( chỉ tiêu 70% - 15 GV được kiểm tra trở lên ) 

giao các đ/c trong Ban KTNB chủ động thực hiện kiểm tra hoạt động sư phạm nhà 

giáo, báo cáo BGH cùng dự giờ. 

- Phối hợp Trung tâm bồi dưỡng kiến thức - Thuộc Công ty Cổ phần Giáo dục HAS 

tổ chức thi ĐGNL cho học sinh lớp 12, 11. 

- Kiểm tra tập trung giữa kỳ cho K10,11; các môn không tập trung, GVBM thực hiện 

KTGK theo đơn vị lớp; yêu cầu đủ đề cương 100% học sinh; đề thi chuẩn chất lượng 

ma trận đề và thể thức văn bản; 

- Sinh hoạt chuyên môn: Các tổ / nhóm chuyên môn tập trung hoàn thành đánh giá 

kết quả kiểm tra giữa kỳ, rút kinh nghiệm đề kiểm tra, chất lượng điểm số kiểm tra 

của học sinh và chuẩn bị xây dựng đề cương, ma trận đề kiểm tra cuối kỳ 1. 

- HĐTNHN tổ chức Dự án 3: “ Xây dựng nhà trường và các mối quan hệ  - Khám 

phát và phát triển bản thân. 



3. Công tác khác 

- Chi bộ rà soát tình hình nguồn quần chúng kết nạp đảng: các Tổ chuyên môn báo 

cáo tình hình đảng viên tổ và  giới thiệu quần chúng ưu  tú cho Chi bộ bồi dưỡng kết 

nạp đảng, Đoàn TN giới thiệu học sinh ưu tú kết nạp đảng -  đ/c Hoà phối hợp TTCM 

-  Tổ chức các hoạt động kỷ niệm, phong trào thi đua  chào mừng 20/11/2025 - 43 

năm Ngày Nhà giáo Việt Nam, tuần lễ mặc áo dài ( các ngày 17/11 và 20/11/2025) – 

Đ/c Thu phối hợp TTCM 

- Rà soát các CBGVNV khen thưởng Bồi dưỡng đội tuyển HSG, CSTĐCS, GVDG 

cấp trường; Tập thể LĐXS; HS đạt HSGTP – Đ/c Hoà phối hơp TTCM 

- Kiểm tra thực hiện dân  chủ trong nhà trường – Đ/c Tiến phối hợp Ban KTNB 

- Tổ chức hoạt động trải nghiệm tham quan học sinh lớp 12 toàn khối;  lớp 10,11 

khuyến khích tham gia – Đ/c BGH phối hợp GVCN, ĐTN 

- Sắp xếp 3 phòng lớn để các tổ chuyên môn tổ chức Hội giảng cấp tổ: XH2, Tiếng 

Anh1, Tiếng Anh 2 – Đ/c Hoà  

- Bổ sung giá để dụng cụ âm nhạc và Phòng Mỹ thuật, phòng thực hành các  môn để 

trưng bày/ sử dụng sản phẩm Cuộc thi STEAM/ ĐDDH – Đ/c Hoà 

II. LỊCH CÔNG VIỆC CỤ THỂ 

Ngày Thứ Buổi sáng Buổi chiều 

1 Bảy   

2 CN Lớp 12 chụp  kỷ yếu, GVCN quản lý, bảo vệ hỗ trợ an ninh 

3 Hai *Tiết 1,2 : HĐTNHN, tích hợp vinh 

danh tháng, Dự án 3 

*8h00: Họp BGH, 3 Gv thi GVDG, 

TTCM/ NTCM 3 môn, các đ/c BGK cấp 

trường Phòng truyền thống. 

* Tiết 4,5 : Chuyên đề  HĐTNHN + tích hợp 

vinh danh tháng, Dự án 3 

-  “ Hưởng ứng Ngày pháp luật Việt Nam ” – 

Chuyên đề nhóm KTPL 

(  9/11/2012 - 9/11/2025  ) 

4 Ba   

5 Tư   

6 Năm   

7 Sáu  *Tiết 2,3: Họp Cấp uỷ,  Liên tịch 

8 Bảy *KTGK  các  môn Ngữ Văn, Tiếng Anh 

lớp 10,11 

* Hoàn thành danh sách, kinh phí học 

sinh đăng ký thi ĐGNL – GVCN 

* Dự Lễ kỷ niệm 70 năm Thành lập 

Trường THPT Việt Đức. 

* KTGK môn Toán lớp 10,11 

* 15h00:   Họp cơ quan/ Họp Tổ CM 

* 16h30: Họp chi bộ 

 

9 CN  

10 Hai *Tiết 1,2: HĐTNHN 

 

* Tiết 4,5: HĐTNHN  

* Học sinh đăng ký  tham gia HĐTN 

K10,11,12. 

11 Ba   

12 Tư *Nộp hồ sơ đăng ký HĐTN dã ngoại về 

Phòng CTTT – Đ/c Thu, Dương. 
 

13 Năm  *Nộp đơn  tham gia HĐTN K10,11,12 

14 Sáu  *Tiết 2,3: Họp Cấp uỷ,  Liên tịch 

15 Bảy Thi ĐGNL  Thi ĐGNL 

16 CN Hội khoá cựu học sinh  - 30 năm  ra trường 

17 Hai *Tiết 1,2: HĐTNHN, tích hợp Dự án 3 * Tiết 4,5: HĐTNHN, tích hợp Dự án 3 



- Hoạt động VH- VN của CBGVNV 

-Tích hợp tổng duyệt chương trình kỷ 

niệm 20/11 

 

- Hoạt động VH- VN  CBGVNV 

-Tích hợp tổng duyệt chương trình kỷ niệm 

20/11 

*Hoàn thành mời đại biểu dự Lễ kỷ niệm  43 

năm ngày Nhà Giáo Việt Nam 

18 Ba   

19 Tư           16h00: Xong chuẩn bị CSCV khánh tiết 20/11: Liên tịch 

20 Năm            7h30:  Tổ chức kỷ niệm 43 năm Ngày Nhà  giáo Việt Nam 

21 Sáu  Tiết 2,3: Họp cấp uỷ + Liên tịch,  

Tiết 5: Họp Ban chỉ đạo, GVCN  công tác tổ 

chức học sinh học tập trải nghiệm. 

22 Bảy  

23 CN Cựu học sinh tổ chức Trao giải Bóng đá cựu HS  

24 Hai *Tiết 1,2: HDTN +  tích hợp Dự án 3,  

GD kỹ năng tham gia hoạt động dã 

ngoại. 

- Công trình thanh niên vệ sinh MT 

*Tiết 4,5: HĐTN  +  tích hợp GD  Kỹ năng 

tham gia hoạt động dã ngoại, Dự án 3. 

- Công trình thanh niên vệ sinh MT 

25 Ba   

26 Tư   

27 Năm   *HT, TK hoàn thành đánh giá CCVC trên 

phần mềm. 

* Các tổ/  nhóm CM chuẩn bị xong 3 phòng 

thi GVDG. 

28 Sáu * 10h15: Thi GVDG cấp cụm các môn 

Ngữ Văn, Địa lý, Tin học. 

 

* Tiết 2,3: Họp cấp uỷ, LT, TTCM 

- Xét  đánh giá VC tháng 11 - trực tuyến 

*16h30: Tổng kết  thi GVDG cụm – THPT 

 Nguyễn Văn Cừ; Thành  phần 

BGH/GVthi/TTCM/NTCM. 

* Tiết 5: Họp BTC, GVCN: Việc tham quan 

học tập của học sinh. 

29 Bảy                                                *Học sinh học tập trải nghiệm Hạ Long 

30 CN           *Học sinh học tập trải nghiệm Hạ Long 

 

       Nơi nhận                                                                                 HIỆU TRƯỞNG         

- BGH( để t/h) 

- TCM/TVP ( để t/h) 

- Lưu VT.                                                                                                                        

                                                                                                       Lê Thị Hồng Thu 
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